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Nr. 10679 / 09.06.2022

ANUNT

Primiria COMUNA SANPETRU organizeazi concurs / examen pentru ocuparea postului
contractual vacant de Sofer, pe perioadi nedeterminata, in cadrul Compartimentului

Administrativ

Conditiile generale pe care trebuie si le indeplineascd un candidat pentru a participa la

concurs, conform art. 3 din H.G. nr.286 / 2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, sunt
urmétoarele:

a)
b)
c)
d)
©)
f)

g)

are cetifenia roméns, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

cunoaste limba romén3, scris §i vorbit;

are vArsta minima reglementati de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercifiu;

are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnati definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitéii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica
infiaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

Studii gimnaziale/medii cu sau fara diploma de bacalaureat;
Carnet de Sofer categoria B.
Vechime in munca: 1 an

Acte necesare pentru inscrierea la concurs:

cerere de inscriere la concurs adresati conducitorului autoritdtii sau institutiei publice
organizatoare;

copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz;
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copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

carnetul de munca sau, dupi caz, adeverinjele care atestd vechimea in munci, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere cé nu are antecedente penale care sd-1
faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

adeverinti medicala care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de catre
unititile sanitare abilitate;

curriculum vitae;

*Adeverinta care atesti starea de sinitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

**Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tirziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Tipul probelor de concurs:

proba practicd - 05.07.2022 ora 09.00

interviul — 07.07.2022 ora 09.00

depunere dosare: in termen de 10 zile lucritoare de la data afigirii anunfului, respectiv
perioada 09.06.202- 24.06.2022.

selectia dosarelor — 27.06.2022

Atributiile posturilor:

a)

b)
<)

d)

€)
f)

g)
h)
i)

i)

indeplineste sarcinile de serviciu si raporteazi sefilor ierarhici situatia operativé a realizrii
sarcinilor ;

Conduce autoturismele si autoutilitarele din dotare ale institutiei;

Efectueaza intretinerea si exploatarea in conditii optime a autovehiculului pe care il are in
primire precum si realizarea programului primit;

Efectueaza controlul si ingrijirea zilnica, intretinerea preventivé si reparatiile curente ale
autovehiculului;

Respecti legislatia in vigoare privind circulatia pe drumurile publice;

La terminarea programului, predd foaia de parcurs, autovehiculul si fie in stare buna de
functionare si aducand la cunostint3 eventualele defectiuni sefului ierarhic;

Tine evidenta valabilitatii tuturor documentelor si verificarilor autovehiculului;

Va riaspunde personal in fasa organelor de control;

se asigurd de indeplinirea obiectivelor de performanti si se supune criteriilor de evaluare
previzute in CIM;

are obligatia de a actualiza procedurile descrise prin CIM in concordantd cu modificarile ce
intervin in activitatea compartimentului ca urmare a noilor acte normative;



k)
D

p)
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se prezinti la serviciu in conditii psiho-fiziologice corespunzatoare;
respects Regulamentul de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate a Primarului,
institutiilor si serviciilor publice de interes local, Regulamentul Intern al aparatului de
specialitate al Primarului, instituiilor si serviciilor publice de interes local, Codul etic;
asigurd mentinerea §i imbundtifirea permanentd a calitatii nivelului profesional prin
cunoagterea actelor normative ce stau la baza activitatii profesionale;
Asigur3 buna intretinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor, precum si buna functionare a
aparaturii electrice, electronice §i informatice date in responsabilitate si cuprinse in figa de
inventar;
Depune la depozitul arhivei, pe bazd de inventar si proces-verbal de predare-primire,
documentele create in cursul unui an calendaristic, grupate in dosare, potrivit problematicii §i
termenelor de pastrare stabilite in nomenclatorul documentelor;
indeplineste orice alte sarcini care nu sunt cuprinse in figa postului, in functie de solicitarile
conducerii primériei sau ale sefului sdu direct, participand si la rezolvarea unor cereri venite
de la alte compartimente din cadrul institutiei privind sesiziri, verificari, reclamatii.

Calendar desfasurare concurs:

08.06.2022 Publicarea anuntului

09.06.2022-24.06.2022, pani la ora | Depunerea dosarelor de concurs la sediul Primdriei

16.00 comunei Sanpetru

27.06.2022, pani la ora 12.00 Selectie si afisare rezultate depunere dosare

27.06.2022, pana la ora 16.00 Depunere contestatii selectie dosare, la sediul Primdriei
comunei Sanpetru

28.06.2022 Afisare rezultate finale selectie dosare (dacd este cazul)

05.07.2022, ora 09.00 Proba practica

05.07.2022, pani la ora 16.00 Afisare rezultate proba practicd

06.07.2022, pani la ora 12.00 Depunere contestatii rezultate proba practicd, la sediul
Primariei comunei Sanpetru

06.07.2022, ora 16.00 Afisare rezultate finale proba practica (daca este cazul)

07.07.2022, ora 09.00 Sustinerea interviului

07.07.2022, pani la ora 12.00 Afisare rezultate interviu

07.07.2022, pani la ora 16.00 Depunere contestatii privind proba interviului, la sediul
Primiriei comunei Sanpetru
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08.07.2022, ora 16.00 Afisare rezultate finale concurs

Relatii suplimentare - la sediul Primariei Comunei Sinpetru, str. Republicii, nr. 655
Date de contact: tel. 0268/360.028, fax. 0268/360.118, e-mail: resurse.umane(@primaria-

sanpetru.ro
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